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Activites Semaine
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Deoouverte du milieu de travail

Clarification de la miszion

analyse des documents de reference

Mesure de la situation initiale

Action 1

Ayction 2

Ayction 3

Ayction 4

Action 5

Action &

Action 7

FLAM
Do
Do

Action B

Action

Ayction 10

Ialon 2 [mardi 11 maia 14h}

Wisite du tuteur de stage (mardi 183 13h)

Action L1
Action 12
Auction 13
walider rapport de stage (mercredi 25 mai)

Rendre rapport 3 M. Farses (mardi 31 mai
Soutenance de Stage [11 juin 3 11ha0)

Details des actions
Action 1 Creer les fiches poste et une matrice des competences pour Fadministration, |3 technigue =t le Webmaster
Action 2 Mettre a jour le plan o actions existant |ajouter les nouvelles actions et relancer lesresponsables)
Action 3 Emrichir le site intranet [documents gualite, ... |
Action 4 Processus Formation Par et Pour Ja Recherche : participer et aider au demarmrags, mettre en place les indicateurs de suivi
Action 5 Creation g un manuel qualite orienté « communication vers Pextérisur »
Action & Processus Support Technigue : mettre 3 jour les indicateurs de suhi et les afficher sous forme o un tableur
Action 7 Processus Hygiene et Securite | mettrs 3 jour lesindicateurs de suiv =t les afficher sous forme d'un tableur
Action B Processus Communication © mettre 3 jour les indicateurs de suivi et les afficher sous forme dun tablewr
Action @ Processus Recherche amont et Partenanale : mettre 3 jour les indicateurs de suivi et les afficher zous forme d'un tablewr
Action 10 Processus Innowvation et Transfert : mettre 3 jour lesindicateurs de suii et les afficher sous forme d'un tablzwr

Completer |3 cartographie des processus du CIRIMAT en decrivant les interactions entre les processus

Processus Ressources humaines @ mettre a jour les indicateurs de suivi et les afficher sous forme &' un tablewr

Processus Administratif et comptabilite : mettrea jour les indicatewrs de sui et les afficher sous forme d'un tablewr
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